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1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1.

Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6lo 2011. évi

CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A § (3) bekezdése alapjan jelen
szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a KKM Subsidium Kft. (a
tovédbbiakban: Tarsasag) adatvédelmi és adatkezelési politikdjdnak rogzitése a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet) szdl6 EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETEBEN (a tovéabbiakban: GDPR)
foglalt elvek figyelembe vételével, mely altal a Tarsasag valamennyi szolgaltatdsanak
igénybevétele soran biztositja az érintettek személyes adataikhoz fliz6d6 jogat azok
kezelése, illetve feldolgozdsa sorédn. A Szabdlyzat meghatdrozza a Tarsasagnal
folytatott adatkezelések m(ikédésének jogszerli rendjét, biztositja az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényeslilését.

1.2,

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal folytatott minden olyan

adatkezelésre és adatfeldolgozasra (valamint a Tarsasag érdekkdrében felmerilt
adatfeldolgozasra), amely a Szabalyzat értelmez6 rendelkezéseiben rdgzitett
személyes adatra vonatkozik, fiiggetleniil attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas
teljesen vagy részben automatizalt eszkézzel, illetve manudlis moédon térténik. A
Szabadlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg altal foglalkoztatott valamennyi
munkavallaléra.

2. Ertelmezd rendelkezések (a GDPR és az Infotv. fogalomrendszerében)

a)

b)

d)

e)

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(.erintett”) vonatkozd barmely informacié; azonosithatd az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilénésen valamely azonositd,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd
jogi aktusdban meghatarozott keretek kézott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkbzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenll az adaton végzett barmely
m(ivelet vagy a miiveletek 0Osszessége, igy kilénésen gyljtése, felvétele,
régzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatidsa, felhasznaldsa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy G6sszekapcsoldsa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak O©nkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapulé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejezé6 cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.
Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
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kételez6 jogi aktusdban meghatérozott keretek kézdtt és feltételekkel - az
adatkezel8 megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

f) Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

g) Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzéférést eredményezi.

3. Az adatkezel6 adatai

Az adatkezel6 megnevezése: KKM Subsidium Kft.
Székhelye: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.

Adészama: 27347265-2-41

Cégjegyzék szadma: 01 09 203215

E- mail cime: info@subsidium.hu

Elérhetésége: +36-70-400-0483

Adatvédelmi tisztviselSje: dr. Molndr- Friedrich Szilvia
Adatvédelmi tisztivel6 elérhetésége: +36/30 579-7592

4. Altalanos adatkezelési szabalyok, alapelvek

4.1. A Tarsasdg tevékenységével ésszefiiggésben megvaldsitott adatkezelései a feladat- és
hataskérét, mikédését meghatdrozé &gazati jogszabdlyok toérvényi felhatalmazdasan,
valamint az érintettek hozzajaruldsan alapulnak. A térvényi felhatalmazas alapjan kezelt
személyes adatok korét, kezelésének idStartamat az adott agazati jogszabaly (igy
kiléndsen, de nem kizérdlagosan az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informaciés térsadalommal &sszefiiggd szolgdltatasok egyes kérdéseirdl szdl6 2001, évi
CVIII. térvény) hatarozza meg.

Az érintett Onkéntes hozzdjaruldsdn alapulé adatkezelések esetében az érintettek e
hozzajarulasukat az adatkezelés barmely szakaszdban visszavonhatjak. A hozzajaruldst az
érintett jelen Szabdlyzat megismerését kévetéen toérténd kifejezett elfogaddséval - az erre
vonatkozd jel6lénégyzet kipipdldsdval- tovédbba a weboldal hasznélataval, a weboldalon
tortént regisztracidval adja meg. A regisztracié soran kételezéen megadott adatok kezelése
a regisztracioval kezdddik, és - térvény eltérd rendelkezésének hianydban- annak térléséig
tart. A Tarsasag hozzajarulas visszavonasdnak hidnyaban a személyes adatok kezelésének
sziikseégességét 3 évente fellilvizsgélja.

4.2. A Tarsasdg magédra nézve koételezének ismeri el és alkalmazza az Unié altaldnos
adatvédelmi rendeletét, kiemelten a GDPR II. fejezet 5. cikkében foglalt alapelveket, ennek
megfelelden tevékenységével 8sszefiiggésben az informatikai eszkézdket ugy mikodteti,
hogy biztositja az adatok:

- rendelkezeésre alldsat: az adatnak az arra feljogositottak szémara hozzaférhetbségét,

- bizalmassagat: a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet,

- adattakarékossagéat: csak az adatkezelés céljanak megvalositdsahoz sziikséges

adatok kezelését,
- pontossdgat: az adatok naprakészségét, a pontatlan személyes adatok térlését,
- integritasat: megfeleld technikai intézkedések alkalmazasat annak érdekében, hogy
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az adat jogosulatlan vagy jogellenes kezelés, elvesztés vagy megsemmisités,

karosodas elleni védelme biztositva legyen.

4.3. A weboldalon tett latogatasok sordn egy vagy tobb cookie-t - apré
informdaciécsomagot- kiild a szerver az érintett bongész&jének, mely révén az érintett
béngészbje egyedileg azonosithatd lesz. Ezen cookiek kizarélag a felhaszndldi élmény
javitdsa, a belépési folyamat automatizaldsa, valamint a Tdarsasdg rekldmtevékenysége
hatékonysaganak mérése érdekében miikddnek.

5. Szervezeten beliili felelésségek, munkavallalok kitelezettségei, adatbiztonsag

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a Tarsasdg szervezeti
egységeinek az adatkezelést végzé munkavallaléi felelGsek.

5.1. A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran kezelt
adatokat csak az adott Ugy elintézése érdekében szabad felhaszndlni, mas eljarasokkal,
illetve adatokkal nem kapcsolhatdk ossze, kivéve, ha toérvény kifejezetten megengedi vagy
el6irja, illetve az érintett hozzajarult és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra vonatkozdan fennallnak.

5.2. Személyes adatokhoz valé hozzaférést csak a Tarsasag feladatkorében érintett
munkavallaldéjanak lehet adni, a feladatellatds végrehajtasahoz sziikséges mértékig,
azonban az azokat kézzétenni, harmadik személy részére hozzaférhetéveé tenni tilos.

5.3. A Tarsasdg az alapul fekv8 informatikai rendszer (zemeltetése érdekében -
jogszabalyokban meghatarozott keretek kézoétt- jogosult adatfeldolgozét igénybe venni a
feladatelldtdsa soran. Az adatfeldolgozd igénybevétele soran a Tarsasag eleget tesz a GDPR
28. cikkében foglalt kovetelményeknek.

5.4. Az adatminGség biztositasa céljabol az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
tgyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének térvényességére,
pontossagara, teljességére és — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
id8szerliségére, tovabbd megfelel6 tarolasara, illetéktelenek szamara hozzaférhetetlenné
tételére.

5.5. A célhoz nem kotdtt, és olyan adatokat, amelyek adatkezelési célja megsz(int vagy
modosult haladéktalanul, illetve az eléirt megdrzési hatarido leteltével meg kell semmisiteni
és az adatkezelést megsziintetni. A személyes adatokat (is) tartalmazd iratanyagok
megsemmisitésérdl a sziilkséges biztonsagi intézkedések megtartasaval kell gondoskodni. Az
elektronikus (ton rogzitett adatokat, ha adatkezelési céljuk megvaldsult, tovabbi
felhasznalasuk megakadalyozadsa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell

tenni.

5.6. Az adattérlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az irattédrozasra kerll6 anyagok
selejtezési rendjét a Tarsasag Iratkezelési Szabalyzata hatarozza meg.

5.7. Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy maés adathordozét a Tarsasdg
helyiségeibdl kivinni — munkakéri feladat ellatdséanak kivételével - csak indokolt esetben a
felettes vezetd egyetértésével lehet. A munkavallalé ez esetben is koételes gondoskodni
arrél, hogy hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg, és tartalma
illetéktelen személy tudomasara ne jusson.
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5.8. Adatvedelmi incidens bekévetkezte esetén az incidens megtérténtét és korilményeit
minden munkavallalé koteles haladéktalanul jelenteni a felettes vezetGjének, aki
haladéktalanul tajékoztatja a Térsasdg adatvédelmi tisztvisel6jét, hogy megtehesse a
szikséges |épéseket.

5.9. Munkavallalondl tartott, vagy irattdrba helyezett iratba az adat megismerésére jogosult
személyen kivil mas személy csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly, vagy jogi
kételezettség teljesitése lehetévé teszi. A betekintési jog gyakorldsa soran Ggy kell eljarni,
hogy hogy ez &ltal az érintettek személyes adati védelméhez valé joga ne sérilhessen.
Jelen pont rendelkezéseit a masolat és kivonat készitésére is alkalmazni kell.

5.10. A munkavallalé a ndla lev iratokat kételes munkaid8n tdl - amennyiben lehetséges
munkaidében is - elzart helyen tartani. Munkaid6ben személyes adatot tartalmazé iratok
csak munkavégzés céljabél és a munkavégzéshez sziikséges idStartamban lehetnek a
munkavallalénal.

5.11. A munkavallalék irodai helyiségiiket és irat taroldsdra hasznalt berendezéseket
munkaidében fokozott gondossidggal kotelesek ellendrizni. A munkavallald kételes a
munkaallomasat és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat gy kezelni, tdrolni, hogy a
vedelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovébba a
munkaid6 végen a szamitdgépét kikapcsolni és az irodahelyiségét kulcsra zarni.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az 6nallé
szervezeti egységek vezetéjének személyre szabottan kell meghatdroznia, az idészerd
allapotnak megfeleld nyilvéntartasukrél gondoskodnia kell.

6. Az érintettek jogainak biztositasa, jogorvoslati lehetoségek

6.1. Az érintettek jogai

Az érintettet az adatkezelés sordn, 6sszhangban a GDPR 13-22. cikkében foglaltakkal, az
abban meghatarozottak szerint és régzitett korladtozasokkal, az Infotv. 14, § alapjan
megilleti:

- az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6z6en
tajékoztatast kapjon (el6zetes tajékozdddshoz vald jog),

- kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefiiggd informéaciokat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa (hozzéféréshez valé jog),

- kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (helyesbitéshez vald jog),

- kérelmére, valamint az e fejezetben meghatérozott tovabbi esetekben személyes

adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza (az adatkezelés korldtozdsahoz vald jog),
kérelmére személyes adatait az adatkezel§ térélje (tériéshez vald jog).

A Tarsasag a kérelem beérkezésétdl indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet
a kérelem nyoman hozott intézkedésekrél.

6.2. Jogorvoslati lehetéségek
Az jogainak megsértése esetén
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- a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jéhez, vagy

- birdsadghoz fordulhat (Févarosi Torvényszék, 1055 Budapest, Marko utca 27.),
tovabba

- adatvédelmi hatdsagi eljarast kezdeményezhet (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésag, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., 1363
Budapest, Pf. 9.ugyfelszolgalat@naih.hu)
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