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1. A szabdlyzat célja, hatilya

1.1. Jelen szabilyzat célja, hogy meghatirozza a KKM Subsidium Kft. (a tovabbiakban:
Téarsasag) lgykorébe tartozd kotelezGen kozzéteend6 kozérdeklii adatok kozzétételének
altalanos rendjét, ezzel eleget téve az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.
§ (3) bekezdésében foglalt szabéalyzatalkotasi kételezettségének, tovabba szabélyozza a
kéztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szolo 2009. évi CXXII.
térvényben (a tovabbiakban: Takaréktv.) foglalt kdzzétételi ktelezettségét.

A Térsasag, mint kézfeladatot ellato szerv a feladatkérébe tartozo ligyekben — igy kiillondsen az
allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira ¢és az ezekkel Gsszefliggésben kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplGk, a maganszervezetek és személyek részére killénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoéan — kételes elGsegiteni és biztositani a kdzveélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

1.2. Jelen szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)szol6 EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: GDPR), az Infotv., valamint
végrehajtasi rendeleteinek rendelkezéseire tekintettel késziilt.

1.3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasagra és a Tarsasagnal munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott
mindazon személyekre, akik a Térsasidgnil a kdotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok
kozzétételében, valamint a kozérdekii adatigénylések teljesitésében részt vesznek.

2. Alapfogalmak

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,€rintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetien
vagy kodzvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

b) Kozérdekil adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatdnak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil keletkezésének modjatol, ©nallé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jogszabélyokra, valamint
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

c) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény eldirja; ha térvény masként nem
rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetSleg helyi
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onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan igénybe veendé vagy mas médon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében lévo, a
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

d) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatss, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé
hozzaférhet6vé tétel utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozés, torlés,
illetve megsemmiisités;

€) Adatkezel$: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalléan vagy mésokkal egyiitt meghatarozza,

f) Adatfelel6s: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteendd kdzérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikGdése soran ez az adat
keletkezett,

g) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szaméra t6rtén6 hozzaférhetdvé tétele.

h) Altalanos kézzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtalalhaté lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv kiteles kdzzétenni.

i) Kilénds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozdan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kézzéteendd, kdzérdekii adatokat tartalmaz.

J) Elektronikus kozzététel: a vonatkozdé jogszabalyokban meghatarozott adatoknak
internetes honlapon, digitalis forméban, barki szamara, személyazonositds nélkiil,
korlatozast6l mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil
kimésolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimdasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele.

k) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kozérdekili adatok helyettesitése (javitasa).

1) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglalé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumul. A kézzétételi egységet és
annak tartalmat egyértelmtien meghatarozza az URL cime.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

3.1. A Tarsasag honlapot lizemeltet a https://subsidium.hu cimen. A Térsasig, mint adatfelelds
altal az Infotv-ben €s mas vonatkozd jogszabalyban — igy kiiléndsen, de nem kizardlagosan- a
Takaréktv. 2. §-ban foglaltak alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat sajat honlapjan teszi koézzé, a nyitdlapjardl kozvetleniil
elérhetd, az oldal jobb felsd sarkdban talalhatd , Kozérdekit adatok” elnevezési hivatkozas alatt.

3.2. A honlapon az 1. szamii mellékletben meghatarozott altalanos kozzétételi listdban szerepld
adatok mindenki szaméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatdo médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a hdal6zati adatéitvitel szempontjabdl dijmentesen elérheték. A
kozzétett adatok megismerése személyi adatok kozléséhez nem kotétt.

3.3. A Tarsasag altal e feladattal megbizott kizzétételi adatfelel6sdk a kivant kozzétételt
megeldzOen legalabb 3 nappal a koézzétételi felelés rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni
kivant adatokat, melynek megfelelé formatumra igazitasdban segitséget nytjt az informatikus.
A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelez6 rendszeren keresztiil kell eljuttatni a
kozzétételi felelds jogi vezetd részére.
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A Tarsasagnil munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatott személyek felelosek
azért, hogy a munkakoriikhdz kapcsolédd kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felelds
személy részére elkiildésre keriiljenek, tovabba a kozzétett kozérdekl adatok hitelességéért. A
kozzétételi felel6s felel azért, hogy a munkavallalok éltal eljuttatott kozzétételre koteles adatok
a megfeleld idében a honlapra felt6ltésre keriiljenek. Az informatikus gondoskodik a kézzétett
adatok mentésérdl.

3.4. A kozérdekii adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban a kozzétételi felelds koteles az esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kdzrem(ikdd6nek a felhasznalonevét naplozni.

3.5. A kozzétételi felelos a kbzzétett adatok fontossdgat, idoszerliségét €s értelmezhetdséget a
k6zzétételt kévetGen is folyamatosan figyelemmel kiséri. A kozzétett kozérdekl adatok
pontatlanna, tévessé vagy id0szeriitlenné valésa esetén, illetve ilyen kézérdekili adatok feltarasa
esetén a kdzzétételi adatfelelés allitja elé a helyesbitett, vagy frissitett kdzérdekii adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzeétételi
felelds ismételten kozzéteszi. A honlapon kézzétett adatok a kozzétételt kovetd két évig nem
tavolithatéak el.

4. A kozzététellel kapcesolatos egyes feladatok

4.1. Az ligyvezetd feladatai:

megallapitja és sziikség esetén modositja a kozzétételi szabélyzatot,

a hatdlyos jogszabalyok alapjan sziikség esetén megallapitja vagy médositja a Tarsasag
egyedi kdzzétételi listajat,

jovéahagyja a kozzétételre keriilé adatok honlapon torténd szerepeltetését,

jovahagyja a kozérdekii adatigénylések teljesitése sordn a kiadasra keriil6 adattartalmat,
meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat.

a kézzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelels teljesitése vagy elmulasztasa esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

4.2, A jogi vezetd, kozzétételi felelds feladatai

gondoskodik a kdzzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott és jovahagyott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,

a kozzétett adatok pontossagat, idOszeriiségét, hozzéférhetGségét, olvashatdsagat és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri,

gondoskodik a sziikséges adatfrissitésrol,

elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket,

elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos naplézasi
feladatokat.

4.3. Az informatikus feladatai

kialakitja a honlap struktarajat, tartalmat €s formajat,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrél, a sériilt adatok helyreallitasarol;

figyelemmel kiséri az Altaldnos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kézzétételi felel6s napi munkajat,

folyamatosan ellendérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat,

a kozzétételi listaknak megfelelGen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
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elérhetbségét.

4.4. A kozzétételi adatfelel6s feladatai
- a Tarsasagnal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyek a
munkakdriikhdz kapcsolddo kozérdekii adatokat Gsszegylijtik, és elektronikus formaban
eljuttatjdk a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabol, valamint gondoskodnak a

rrrrr

5. A honlap kialakitisa és a kozzétett Allomanyok formatuma

5.1. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el4llitasa és kozzététele mas médon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozérdekii adatigénylések teljesitése

6.1. Kozérdekii adatot a Tarsasigtol szoban, irasban, elektronikus uton barki igényelhet. A
kozérdekil adat megismerése irdnt elSterjesztett, szoban bejelentett igényt — tartalménak pontos
régzitésével — haladéktalanul irdsba kell foglalnia annak a szervezeti egységnek, ahol
eldterjesztették. Az adatigénylésnek a Tarsasag — az Infotv. 29. § (1b) szakaszban foglaltaknak
megfelelden - nem kételes eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényl§ esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatis és értesités megadhatd. A Tarsasag altal
létrehozott — tobbek kozott az elektronikus Uton elGterjesztett igények fogaddsara is hasznélt —, a
Térsasag honlapjén is szerepl6 info@subsidium.hu levelezési cim szolgal.

6.2. A kdzérdekii adatigénylést - az adatszolgaltatassal érintett szervezeti egység altal 6sszeallitott
adatok iigyvezet6i jévahagyasanak beszerzését kovetden - az ligyfélkapcsolati vezetd teljesiti. Az
adatszolgaltatassal nem érintett szervezeti egység a kozérdekii adatigénylés beérkezését kovetSen
haladéktalanul koteles azt tovébbitani az adatszolgaltatasra illetékes szervezeti egységhez. Az
illetékes szervezeti egység koteles az adatszolgiltatist a térvényi hatéridén beliil, irasban
elkésziteni és jovahagyésra felterjeszteni a Tarsasag ligyvezetjéhez.

6.3 Nem egyértelmii kdzérdekli adatigénylés esetén a Téarsasdg felhivja az igénylot az igény
pontositasara. A pontositas id6tartama nem szamit bele a valaszadasi hataridébe.

6.4. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése az Infotv. 29.
§ (1) bekezdésében foglalt hatariddn beliil lehetetlen, az adatot kezel szervezeti egység vezetdje
€ tényt haladéktalanul irdsban kézli a Téarsasdg ligyvezetSjével. Amennyiben a kézérdeki
adatszolgaltatas az Infotv. altal el6irt 15 napos hataridén beliil nem teljesithetd, hatarid6 15 nappal
torténé meghosszabbitasarol az ligyvezetd gondoskodik.

6.5. A tdrvényi hatarid6k maradéktalan betartdsat a Tarsasag iigyvezetdje kiséri figyelemmel, az

adatok, az adatszolgaltatis valdsagtartalmaért, teljes korliségéért az adatot kezelS szervezeti
egység vezetdje tartozik felelGsséggel.
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7. A szabailyzat hatalyba lépése

Jelen szabélyzat 2020.marcius 03. napjén 1ép hatlyba és visszavonasig érvényes

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A Tarsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgilatinak elérhetGségei

A Térsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A Térsasag vezetdinek s az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetisége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A Takaréktv. 2. § (1) bekezdésében foglalt adatkdrok

A Térsasag felettes, illetve felligyeleti szervének adatai

I1. Tevékenységre, miikdésre vonatkozo adatok

A Tarsasg feladatat, hatdskdrét és alaptevékenységét meghatrozd alapvetd jogszabalyok valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és
teljes szbvege

A Thérsasag altal nytjtott vagy kéliségvetéséb6! finanszirozott kozszolgiltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetends dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A Térsasap Altal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos

| megéllapitisai

A kozérdekii adatok megismerésére irAnyul6 igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol kijellésre keriil, az adatvédelmi felel8s, vagy az informéci6s jogokkal
foglalkozd személy neve

II1. Gazdalkodasi adatok

A Térsasag szamviteli torvény szerint beszdmol6ja

A Térsasag a pénzeszkizei felhasznalasdval, a gazdasdgi tarsasag vagyondval torténé gazdalkodassal
osszefiiggd - az egyszerii kdzbeszerzési eljaras értékhatérat eléré vagy azt meghaladé értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasdra, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezésének (tipusanak), tirgyanak, a szerz6dést kotd felek nevének, a szerzodés értékének, hatirozott
idére kotbtt szerzédés esetében annak idétartaméra vonatkozd adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozésai.

A kozzétételi kotelezettség nem vonatkozik a védelmi és a biztonsagi beszerzésckre, valamint a mindsitett
adatokra.

Az Eurépai Unié timogatasaval megvalosulé fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz8dések
Kéozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerz6désekrdl)
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